介   绍   信
（个人申请）
图书馆：

现有＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（项目）学员/教师 ＿＿＿＿＿， 身份证/护照号 ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿，于＿＿＿年＿＿月至＿＿＿年＿＿月在我单位学习/工作，特申请办理短期借书证/阅览证，请予以协助为盼！
担保人：＿＿＿＿  工作证号（十位）：＿＿＿＿＿＿＿＿
联系电话：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
致
礼
申请单位（公章）：







＿＿＿年＿＿月＿＿日

介   绍   信
（集体申请）
图书馆：

现有＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（项目）学员/教师 ＿＿＿人（详情见后附名单），于＿＿＿年＿＿月至＿＿＿年＿＿月在我单位学习/工作，特申请办理短期阅览证，请予以协助为盼！
担保人：＿＿＿＿  工作证号（十位）：＿＿＿＿＿＿＿＿
联系电话：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
致
礼
申请单位负责人（签字）：





申请单位（公章）：






＿＿＿年＿＿月＿＿日


申  请  办  证  人  员  名  单
	证号
	姓名
	性别
	证件类型
	证件号码
	出生日期
	单位

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


填表说明：
1.“证号”为拟办阅览证证号，请事先联系图书馆证卡服务处确定。
2.“证件类型”请填写“身份证”“护照”“军官证”或港澳台同胞身份证件名称。
3.“出生日期”请填写八位连续数字，如19000101。
4.“单位”请填写申请单位名称。
5.申请办证人数若超出以上表格预设，请自行调整表格长度。
